Перечень необходимых документов
	№
	Наименование документов
	кто готовит

	1. 
	Сопроводительное письмо
	готовит Ученый секретарь

	2. 
	Копия свидетельства о государственной аккредитации Альметьевского государственного нефтяного института
	готовит Ученый секретарь

	3. 
	Справка о представлении соискателя 
	готовит Ученый секретарь

	4. 
	Согласие соискателя на обработку персональных данных
	готовит Ученый секретарь

	5. 
	Протокол заседания счетной комиссии с результатами баллотировки соискателя
	готовит Ученый секретарь

	6. 
	Заверенная копия трудовой книжки (2 экз.) 

	берется претендентом в отделе кадров

	7. 
	Справка о педагогической работе 
	оформляется претендентом согласно образцу

	8. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов соискателя ученого звания 
	оформляется претендентом согласно образцу

	9. 
	Список аспирантов (только для профессора)
	оформляется претендентом согласно образцу

	10. 
	Заверенные копии дипломов о высшем образовании (2 экз.)
	берется претендентом в отделе кадров

	11. 
	Заверенная копия диплома кандидата наук( 2 экз.)
	берется претендентом в отделе кадров

	12. 
	Заверенная копия диплома доктора наук     (2 экз.) 

(только для профессора)
	берется претендентом в отделе кадров

	13. 
	Заверенная копия аттестата о присвоении ученого звания доцента  (2 экз.)
(только для профессора)
	берется претендентом в отделе кадров


+ для внутр. пакета

	14. 
	заявление
	пишется претендентом после проверки соответствия критериям

	15. 
	Выписка из протокола заседания кафедры
	оформляется претендентом

	16. 
	Выписка из индивидуальных планов и учета работы
	оформляется претендентом согласно образцу

	17. 
	Отчет об учебно-методической и научно-педагогической деятельности
	оформляется претендентом согласно образцу


